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1 Algemeen 

 

1.1 Toegang tot de aanbesteding 

Om toegang te krijgen tot de aanbestedingsdocumenten en deel te nemen aan de aanbesteding dient u 

te beschikken over een Ariba account. Hieraan zijn geen kosten verboden.  

 

Wilt u toegang tot de aanbesteding, neemt u dan contact op met de inkoper die in de aankondiging is 

genoemd. De inkoper stuurt u dan een uitnodigingsmail. Hebt u geen Ariba account dan kunt u deze 

vanuit de uitnodigingsmail aanmaken. Hebt u wel een Ariba account dan kunt u daarmee direct in loggen.  

 

Meer informatie kunt u vinden in de documentatie op  https://www.gasunie.nl/leveranciers/ariba 

 

1.2 Sluiting van de aanbesteding 

Gasunie kan uw antwoorden op het event pas inzien wanneer de deadline is verstreken. U kunt dus direct 

beginnen met het beantwoorden van de vragen. De gestelde deadline is hard, nadat de tijd verstreken is 

kunt u uw antwoord niet meer indienen. Het is dus zaak dat u op tijd begint! 

 

 

 

https://www.gasunie.nl/leveranciers/ariba
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2 Event 

2.1 Event status 

1. Ga naar het event via Ga naar Mijn Voorstellen 

  

 

2. Selecteer het event waar u mee bezig wilt. 

Events zijn zichtbaar wanneer de leverancier specifieke interesse heeft getoont (als voorbeeld na een 

antwoord op een SIMAP publicatie) of wanneer er een specifieke leveranciersuitnodiging is geweest 

voor events. 

 

3. Ariba heeft een uitgebreid en heldere turtorial als u meer informatie nodig heeft. 
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2.2 View RFx 

1. Bekijk de algemene event details 

2. Wanneer u geinteresseerd bent klikt u op de blauwe knoppen. 

3. De tijd die u nog heeft tot het sluiten van het event. 
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2.3 Prerequisites 

1. U moet de prerequisites nakijken en de Gasunie regels voor aanbestedingen goedkeuren voordat u 

het event mag inzien. 

 

 

 

2. Accepteer de voorwaarden van deze overeenkomst 

3. Klik op OK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Klik op OK voor een submit 
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2.4 Select lots 

1. Ga naar select lots om de mogelijke lots te bekijken voor uw bieding.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Selecteer uw lots 

Één of meer lots is optioneel.  

Een grijs vlakje betekent dat een box is vereist om mee te doen met het event. 

 

3. U kunt uw bod in Ariba plaatsen (User Interface) of u kunt Excel gebruiken 
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2.4.1 Using Ariba to elaborate bid 

 

1. Een vraag met een * betekent dat dit een verplicht veld is 

2. Klik op Save om uw werk te behouden 

3. Klik op Compose a message wanneer u vragen heeft 

4. Update Totals wanneer u uw prijzen/ waarden heeft aangepast 
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2.4.2 Use Excel to elaborate bid 

 

Option bid uitwerken in Excel.  

 

1. Download content en attachments 

2. Edit de Excel sheet en sla het op in uw computer. 

Binnen het Excel is een beschrijving van het gebruik ervan. 

3. Selecteer uw Excel file 

4. Upload het 
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2.5 Submit respons 

1. Bekijk uw bod 

2. Klik op Submit Entire Response 

3. Klik op OK om uw bod te verzenden 
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2.5.1 Response submitted 

 

1. Wanneer u uw bod heeft verzonden ziet u onderstaande bericht. 

2. Wanneer u uw bod wilt aanpassen klik dan op Revise Response. 

 

  

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.5.2 Response not yet submitted 

 

1. Wanneer u alleen de prerequisites heeft verzonden ziet u onderstaande melding.  

 

Let op: dit is niet een antwoord op het gehele event! 
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2.6 Overview 

1. De mogelijkheid om vragen te stellen tijdens een event 

2. De mogelijkheid om vragen te stellen na het event. 
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2.6.1 Messages during event 

 

1. Event messages zijn een manier om te communiceren tijdens het gehele aanbestedingsproces.  

Vanaf het begin van het event, met extra informative en met vragen tijdens en na het event zal de 

message board leidend zijn. 

 

2. Optie om terug te gaan (hoofdscherm). 

 

Beantwoord geen messages dat in de inbox van uw email binnen komen, beantwoord deze alleen in de 

Ariba Message board! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


